i ESTADO DE RONDONIA )
CAMARA MUNICIPAL DE NOVA MAMORE
GABINETE DO PRESIDENTE

INSTRUGAO NORMATIVA N° 001/2025

Disp6e sobre o cumprimento da Recomendagao n°
004/2025 — 32 Promotoria de Justica de Guajara-
Mirim/RO, quanto ao controle, concessao e prestagcao
de contas de diarias no ambito da Camara Municipal

de Nova Mamoré/RO.

Dispde sobre o cumprimento da Recomendacao expedida pelo Ministério Publico do Estado
de Rondénia quanto ao controle e pagamento de diarias aos agentes publicos, com vistas
a prevengao de irregularidades e a promogédo da legalidade, moralidade e eficiéncia

administrativa.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE NOVA MAMORE, no uso das atribuigdes

legais que |Ihe sdo conferidas pelo Regimento Interno e pela Lei Organica Municipal,

RESOLVE:

CONSIDERANDO a Recomendacédo n° 004/2025 — 32 Promotoria de Justica de Guajara-
Mirim/RO, expedida pelo Ministério Publico do Estado de Rondbnia, que versa sobre o
aprimoramento dos mecanismos de controle e a observancia dos principios constitucionais

na concessao de diarias a agentes publicos;

CONSIDERANDO as medidas administrativas jA adotadas pela Controladoria Interna,
conforme o Memorando n° 032/CI1/2025, as quais incluem a reformulag&o da legislagéo de
diarias (Lei n° 2.385/2025), a elaboracédo de checklist técnico, a criacdo de instrumentos de

controle e a inclusdo de auditoria no Plano Anual de Auditoria de 2025;

CONSIDERANDO o dever da Administracdo Publica de observar os principios da
legalidade, moralidade, impessoalidade, publicidade e eficiéncia, previstos no art. 37 da

Constituicao Federal,

CONSIDERANDO o interesse publico de forma a assegurar o uso regular, transparente e

responsavel dos recursos destinados ao custeio de deslocamentos oficiais;

CAPITULO | - DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° Esta Instrugdo Normativa estabelece regras complementares para a solicitacao,
concessao, controle, auditoria e prestacdo de contas de diarias concedidas a agentes
publicos e politicos da Camara Municipal de Nova Mamoré, visando a integridade,

economicidade e transparéncia na aplicacdo dos recursos publicos.
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Art. 2° As diarias destinam-se exclusivamente ao custeio de despesas com alimentacao,
estadia e deslocamento urbano, nos termos da Lei Municipal n°® 2.385/2025, sendo vedada

sua utilizagao para complementagao de remuneragéao, subsidio ou gratificagao.
CAPITULO Il - DO PLANEJAMENTO E SOLICITAGAO

Art. 3° Os gabinetes parlamentares e setores administrativos deverao elaborar agenda
prévia e organizada de compromissos oficiais, cursos e reunides externas, de modo a
possibilitar o planejamento adequado e evitar solicitagbes simultdneas ou desnecessarias

de diarias.

Art. 4°. A solicitacdo de diaria devera observar rigorosamente os formularios dos anexos e

os prazos estabelecidos na Lei n°® 2.385/2025, devendo conter:

| — justificativa formal do deslocamento e da necessidade de pernoite, observando que a
diaria integral somente sera devida quando o afastamento for superior a 12 (doze) horas e
incluir pernoite comprovado; na auséncia de pernoite, o0 pagamento restringir-se-a a diaria
especial, aplicavel aos afastamentos superiores a 6 (seis) e inferiores a 12 (doze) horas,
conforme art. 6° da Lei n°® 2.385/2025;

Il — documentagao comprobatdria (convites, agendas, programagdes oficiais, etc.);
[l — correlag&o entre o deslocamento e as atribuigdes do cargo ou funcéo exercida.

§1°. A auséncia de justificativa formal ou de documentagao comprobatéria sem justificativa

implicara o indeferimento do pedido.
CAPITULO Ill - DAS RESTRIGOES E DIRETRIZES ESPECIFICAS

Art. 5° Deverao ser priorizadas reunides, capacitacbes e cursos na modalidade virtual,

especialmente quando ofertados gratuitamente por instituicbes reconhecidas.
Art. 6° Fica vedada a concesséao de diarias:

| — para visitas ou entregas de documentos que possam ser realizadas por meio eletrénico,

salvo comprovado interesse publico de forma justificada;

Il — para participagdo em cursos ou eventos sem relagao com as atribui¢des do cargo, salvo
qguando houver justificativa devidamente fundamentada, demonstrando o interesse publico

e a relevancia para o aprimoramento de suas atividades.

Il — de forma sucessiva, exceto em situagdes excepcionais devidamente justificadas e

documentadas.
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Paragrafo unico. A reiteracao de pedidos sucessivos podera ser objeto de apuragao pela

Presidéncia e pela Controladoria Interna, a fim de coibir o uso indevido das diarias.
CAPITULO IV - DO CONTROLE INTERNO E PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 7° Compete a Controladoria Interna da Camara Municipal de Nova Mamoré:

| — distribuir memorando orientativo com checklist para instrugao e baixa dos processos de

diarias;

Il — inserir no Plano Anual de Auditoria item de analise por amostragem dos processos de
diarias;
Il — recomendar medidas corretivas sempre que constatadas falhas, omissdes ou

irregularidades.

Art. 8° O beneficiario devera apresentar a prestagcao de contas no prazo maximo de trés
dias uteis ap6s o retorno da viagem, nos moldes do Anexo IV da Lei n°® 2.385/2025,

acompanhada de:
| — relatdrio circunstanciado das atividades realizadas;

Il — registros fotograficos e documentos complementares que comprovem a efetiva

participacado no evento.

Paragrafo unico. A auséncia de prestagcdo de contas no prazo legal impedira novas

concessoes até a regularizagdo da pendéncia.
CAPITULO V — DAS RESPONSABILIDADES E SANGOES
Art. 9°. O descumprimento das disposi¢cdes desta Instrugcdo Normativa ensejara:
| — devolugao dos valores recebidos;
Il — possibilidade de responsabilizacdo nas esferas administrativa, civil e penal;

[l — comunicagao ao Ministério Publico e demais 6rgéaos de controle, quando configurado

dano ao erario.
CAPITULO VI - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 10. Os casos omissos serdo analisados pela Presidéncia da Camara Municipal,

podendo ser solicitada manifestagao técnica da Controladoria Interna.

S & 1D: 246958 e CRC: 61839274



i ESTADO DE RONDONIA )
CAMARA MUNICIPAL DE NOVA MAMORE
GABINETE DO PRESIDENTE

Art. 11. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo, revogando-se

as disposi¢cdes em contrario.

ADALTO FERREIRA DA SILVA

Presidente da Camara Municipal

Nova Mamoré, 13 de Outubro de 2025.
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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA MAMORE

CAMARA MUNICIPAL
INTRUCAO NORMATIVA

INSTRUCAO NORMATIVA N° 001/2025

Dispoe sobre o cumprimento da Recomendacio
n°® 004/2025 — 3* Promotoria de Justica de
Guajara-Mirim/RO, quanto ao  controle,
concessao e prestacao de contas de diarias no
ambito da Camara Municipal de Nova
Mamoré/RO.

Dispoe sobre o cumprimento da Recomendagao expedida pelo
Ministério Publico do Estado de Rondonia quanto ao controle ¢
pagamento de diarias aos agentes publicos, com vistas a
prevencao de irregularidades e a promocao da legalidade,
moralidade e eficiéncia administrativa.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE NOVA
MAMORE, no uso das atribuicdes legais que lhe s@o
conferidas pelo Regimento Interno e pela Lei Orgénica
Municipal,

RESOLVE:

CONSIDERANDO a Recomendagdo n° 004/2025 - 3°
Promotoria de Justica de Guajara-Mirim/RO, expedida pelo
Ministério Publico do Estado de Ronddnia, que versa sobre o
aprimoramento dos mecanismos de controle e a observancia
dos principios constitucionais na concessdo de diarias a agentes
publicos;

CONSIDERANDO as medidas administrativas j& adotadas
pela Controladoria Interna, conforme o Memorando n°
032/C1/2025, as quais incluem a reformulacdo da legislacdo de
diarias (Lei n°® 2.385/2025), a elaboragao de checklist técnico, a
criagdo de instrumentos de controle e a inclusdo de auditoria no
Plano Anual de Auditoria de 2025;

CONSIDERANDO o dever da Administragdo Publica de
observar os principios da legalidade, moralidade,
impessoalidade, publicidade e eficiéncia, previstos no art. 37
da Constituicdo Federal;

CONSIDERANDO o interesse publico de forma a assegurar o
uso regular, transparente e responsavel dos recursos destinados
ao custeio de deslocamentos oficiais;

CAPITULO I - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa estabelece regras
complementares para a solicitagdo, concessdo, controle,
auditoria e prestagcdo de contas de didrias concedidas a agentes
publicos ¢ politicos da Camara Municipal de Nova Mamor¢,
visando a integridade, economicidade e transparéncia na
aplicagdo dos recursos publicos.

Art. 2° As diarias destinam-se exclusivamente ao custeio de
despesas com alimentacdo, estadia e deslocamento urbano, nos
termos da Lei Municipal n® 2.385/2025, sendo vedada sua
utilizagdo para complementacdo de remuneragdo, subsidio ou

gratificacao.
CAPITULO _ I - DO PLANEJAMENTO E
SOLICITACAO
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Art. 3° Os gabinetes parlamentares e setores administrativos
deverdo elaborar agenda prévia e organizada de compromissos
oficiais, cursos e reunides externas, de modo a possibilitar o
planejamento adequado e evitar solicitagdes simultaneas ou
desnecessarias de diarias.

Art. 4°. A solicitacdo de didria devera observar rigorosamente
os formularios dos anexos ¢ os prazos estabelecidos na Lei n°
2.385/2025, devendo conter:

I — justificativa formal do deslocamento e da necessidade de
pernoite, observando que a diaria integral somente sera devida
quando o afastamento for superior a 12 (doze) horas e incluir
pernoite comprovado; na auséncia de pernoite, o pagamento
restringir-se-4 a didria especial, aplicdvel aos afastamentos
superiores a 6 (seis) e inferiores a 12 (doze) horas, conforme
art. 6° da Lei n® 2.385/2025;

I — documentacdo comprobatéria (convites, agendas,
programagdes oficiais, etc.);

IIT — correlagdo entre o deslocamento e as atribui¢des do cargo
ou fungdo exercida.

§1°. A auséncia de justificativa formal ou de documentagio
comprobatoria sem justificativa implicarda o indeferimento do
pedido.

CAPiTULO III - DAS RESTRICOES E DIRETRIZES
ESPECIFICAS

Art. 5° Deverdo ser priorizadas reunides, capacitagdes ¢ cursos
na modalidade virtual, especialmente quando ofertados
gratuitamente por institui¢gdes reconhecidas.

Art. 6° Fica vedada a concessao de diarias:

I — para visitas ou entregas de documentos que possam ser
realizadas por meio eletronico, salvo comprovado interesse
publico de forma justificada;

II — para participagdo em cursos ou eventos sem relagdo com as
atribui¢des do cargo, salvo quando houver justificativa
devidamente fundamentada, demonstrando o interesse publico
e a relevancia para o aprimoramento de suas atividades.

Il — de forma sucessiva, exceto em situagdes excepcionais
devidamente justificadas ¢ documentadas.

Paragrafo unico. A reiteracdo de pedidos sucessivos podera
ser objeto de apuracdo pela Presidéncia e pela Controladoria
Interna, a fim de coibir o uso indevido das diarias.

CAPiTULQ IV - DO CONTROLE INTERNO E
PRESTACAO DE CONTAS

Art. 7° Compete a Controladoria Interna da Camara Municipal
de Nova Mamoré:

I — distribuir memorando orientativo com checklist para
instrucdo e baixa dos processos de diarias;

IT — inserir no Plano Anual de Auditoria item de analise por
amostragem dos processos de diarias;

III — recomendar medidas corretivas sempre que constatadas
falhas, omissdes ou irregularidades.

Art. 8° O beneficiario devera apresentar a prestacdo de contas
no prazo maximo de trés dias uteis apds o retorno da viagem,
nos moldes do Anexo IV da Lei n°® 2.385/2025, acompanhada
de:

I —relatdrio circunstanciado das atividades realizadas;
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IT — registros fotograficos e documentos complementares que
comprovem a efetiva participa¢ao no evento.

Paragrafo tnico. A auséncia de prestagdo de contas no prazo
legal impedirda novas concessdes até a regularizagdo da
pendéncia.

CAPITULO V - DAS RESPONSABILIDADES E
SANCOES

Art. 9°. O descumprimento das disposigdes desta Instrugdo
Normativa ensejara:

I — devolugdo dos valores recebidos;

I — possibilidade de responsabilizagdo nas esferas
administrativa, civil e penal;

IIT — comunica¢do ao Ministério Publico e demais 6rgdos de
controle, quando configurado dano ao erario.

CAPITULO VI — DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 10. Os casos omissos serdao analisados pela Presidéncia da
Céamara Municipal, podendo ser solicitada manifesta¢do
técnica da Controladoria Interna.

Art. 11. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de
sua publicagdo, revogando-se as disposi¢des em contrario.

ADALTO FERREIRA DA SILVA
Presidente da Camara Municipal

Nova Mamoré, 13 de Outubro de 2025.
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