) PODER LEGISLATIVO ,
CAMARA MUNICIPAL DE NOVA MAMORE

INSTRUCAO NORMATIVA CI N. 001/2025, DE 12 DE FEVEREIRO DE 2025

DISPOE SOBRE OS CRITERIOS E
PROCEDIMENTOS PARA A SOLICITACAO
E EXPEDICAO DE DOCUMENTOS OFICIAIS,
REGULANDO A PADRONIZACAO DOS
ATOS ADMINISTRATIVOS REALIZADOS NA
CAMARA MUNICIPAL DE NOVA MAMORE-
RO.

A CONTROLADORIA INTERNA DA CAMARA MUNICIPAL DE NOVA
MAMORE, no uso das suas atribuicdes legais, especialmente a disposta 0s
artigos 31, 70 e 74 da Constituicdo Federal, c/c inciso IV do art. 46 da Lei
Complementar n° 154/1996, c/c DN n° 002/2016/TCE-RO e Resolucdo n°
027/2017 que dispbe sobre a instituicdo do sistema de Controle Interno da
Céamara Municipal de Nova Mamoré/RO;

CONSIDERANDO a importancia de padronizar os atos administrativos
de modo a assegurar a sua uniformidade, clareza e eficiéncia na tramitacéo
documental e nos procedimentos realizados pela Céamara Municipal de
Vereadores de Nova Mamoré — RO;

CONSIDERANDO a rotatividade de servidores e a necessidade de
garantir a continuidade e a regularidade dos processos administrativos,
independentemente das mudancas no quadro funcional.

Resolve, disciplinar os procedimentos atinentes aos Documentos
Oficiais de uso mais recorrente entre os diversos 6rgaos que compde o Poder

Legislativo Municipal.
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1. Objetivo da Norma

A Presente norma tem por finalidade instituir os procedimentos para a
solicitacdo e expedicdo de Documentos Oficiais, disciplinando a padronizacéo
dos atos administrativos no &mbito da Camara Municipal de Nova Mamoré-RO,
em observancia aos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,

publicidade e eficiéncia.

2. Definicdes

« Memorando: Documento interno utilizado para comunicacdo entre 0s
gabinetes dos vereadores, setor administrativo e demais setores da
Céamara Municipal.

o Oficio: Documento formal utilizado para a comunicagdo externa, dirigida
a outras entidades publicas ou privadas.

« Requerimento: Documento formal apresentado por servidor, assessor ou
vereador, destinado a solicitar autorizacdo, providéncias ou informacdes
para atendimento de demandas especificas, como participacdo em
eventos, cursos ou outras atividades relacionadas as funcdes
institucionais.

e Atos Normativos: Atos que regulamentam a administracdo da Camara
Municipal e os procedimentos internos, incluindo resolugdes, decretos e

regulamentos.

3. Procedimentos para Solicitacdo de Demandas (exemplo: Diarias)
3.1. Solicitacdo de Diarias (Modelo ANEXO 1)

o Responsavel: O vereador ou servidor solicitante.

e Processo:

1. Inicio do Processo: O vereador ou servidor deve protocolar a
solicitagdo de diaria no formato de memorando, que devera ser
enderecado ao gestor responsavel (Presidente da Camara), com
inclusdo de ciéncia ao Chefe de Gabinete.

2. Conteudo do Memorando de Solicitacao:
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= Identificacdo do solicitante (nome, cargo, gabinete).

= Descricio da demanda (viagem, evento, motivo da
solicitacdo, datas, valor estimado), inclusive citando a Lei
N.° 1.261/GP/2017 - Lei de Diarias, Referéncia ao
procedimento normativo aplicavel.

= Justificativa do interesse publico da demanda (explanacao
do motivo que justifica a despesa publica). O objetivo da
viagem sempre precisa atender ao interesse publico.

= Assinatura do solicitante.

3. Andlise e Aprovacdao: O gestor responsavel avaliara a solicitacdo
considerando o interesse publico, a disponibilidade de recursos e
a pertinéncia da viagem ou atividade. Caso a solicitacdo seja
aprovada, sera encaminhado o processo ao setor de contabilidade

para pagamento.

4. Indeferimento: O parecer de indeferimento sera comunicado
formalmente ao solicitante, dentro do processo, em forma de
despacho.

3.2. Outras Solicitagdes
o Para outras solicitacdes de materiais, servicos ou acées gue envolvam
custos ou recursos, o procedimento sera semelhante ao descrito acima,
sendo adaptado conforme a natureza da demanda.
4. Memorandos Internos
o Objetivo: O memorando sera utilizado para comunicacdes internas, como
solicitacdes, orientacdes, registros de eventos ou solicitacbes entre 0s

gabinetes, setor administrativo e demais departamentos.

4.1. Formato do Memorando
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e Cabecgalho:
o Nome da Camara Municipal de Nova Mamoré-RO.
o "Memorando" em destaque.
o NuUmero de protocolo e data.
o Destinatario e remetente (cargo e nome).
o Assunto.
e Corpo:
o Introducdo: Contextualizacdo do assunto e finalidade da
comunicacao.
o Desenvolvimento: Exposicdo das informacgbes, com clareza e
objetividade.

o Encerramento: Solicitacdes ou orientacdes especificas.

« Rodapé: Assinatura do remetente e responsavel pela elaboragéo, se

necessario.

5. OFICIOS EXTERNOS
« Objetivo: O oficio seréa utilizado para comunicac¢des formais com outras
entidades publicas ou privadas, como solicitagdes, convites, informes e
outras necessidades de comunicacdo externa.
5.1. Formato do Oficio
e Cabecalho:
o Nome da Camara Municipal de Vereadores.
o "Oficio" em destaque.
o Numero do oficio e data.
o Destinatario (nome e cargo).
o Assunto.
e Corpo:
o Introdugéo: Apresentacdo da solicitagdo ou comunicagdo, com
clareza.
o Desenvolvimento: Detalhamento da solicitacdo ou do objetivo do

oficio.
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o Encerramento: Solicitagcdo de resposta ou providéncia, se
necessario.
e Rodapé: Assinatura do remetente e responsavel pela elaboragéo, se

necessario.

6. PROCEDIMENTOS PARA A EXPEDICAO DE ATOS NORMATIVOS
« Os atos normativos serao elaborados em conformidade com a legislagao
vigente e com os procedimentos da Camara Municipal de Vereadores de
Nova Mamoré, sendo revisados e aprovados pela Mesa Diretora ou

Comisséo competente, conforme o tipo de ato.

6.1. Tipos de Atos Normativos

o Resolucao: Norma interna para regulamentacédo da atividade da Camara.

o Decreto: Ato normativo que pode ser emitido pelo Presidente da Camara
para regulamentar assuntos administrativos e regular providéncias
externas a Camara Municipal.

« Portaria: E o ato administrativo normativo ou individual expedido pela
autoridade competente dentro da administracdo publica, Presidente da
Camara Municipal, para disciplinar assuntos internos, regulamentar
procedimentos, nomear servidores, conceder licengas, designar
comissoes, entre outras disposicfes de carater administrativo.

e Regulamento: Conjunto de normas detalhadas sobre um determinado

processo ou area.

7. FORMAS DE TRATAMENTO PARA AUTORIDADES E TITULOS
UTILIZADOS EM DOCUMENTOS OFICIAIS

Abaixo, listam-se as formas de tratamento adequado a serem utilizadas
pela Camara Municipal ao se comunicar com diferentes autoridades, conforme

0s protocolos e as normas de etiqueta formal:
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CARGO/AUTORIDADE FORMA DE TRATAMENTO
Presidente da Camara Municipal Excelentissimo Senhor Presidente
Vereador Excelentissimo Senhor Vereador [Nome] ou

"Senhor Vereador"

Prefeito Municipal Excelentissimo Senhor Prefeito
Vice-Prefeito Municipal Excelentissimo Senhor Vice-Prefeito
Secretarios Municipais Excelentissimo Senhor Secretario [Nome]
Juiz de Direito Excelentissimo Senhor Juiz ou "Meritissimo
Senhor Juiz"
Ministro de Estado "Excelentissimo Senhor Ministro"
Governador de Estado Excelentissimo Senhor Governador
Deputado Estadual ou Federal "Excelentissimo Senhor Deputado [Nome]

Demais  Autoridades  (Embaixadores, | Excelentissimo Senhor [Cargo]

Consules, etc.):

Senador da Republica: Excelentissimo Senhor Senador [Nome]

Essas formas de tratamento devem ser respeitadas para garantir a devida

formalidade e protocolo nas comunicacdes oficiais da Camara Municipal.

8. Consideracdes Finais

Todos os documentos oficiais deverdo ser elaborados com clareza,
objetividade e respeito as normas legais vigentes.

O processo de solicitagdo e expedicdo de documentos devem ser
acompanhados de uma justificativa clara e coerente, destacando o interesse
publico, garantindo que as acdes sejam transparentes e auditaveis.

Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo.

Nova Mamoré/RO, 12 de fevereiro de 2025
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ANEXO |I: MODELO DE MEMORANDO

A PODER LEGISLATIVO )
CAMARA MUNICIPAL DE NOVA MAMORE
GABINETE DO VEREADOR (NOME)

MEMORANDO N° 001/2025 Nova Mamoré/RO, 23 de janeiro de 2025

DO: (cargo, gabinete).
PARA: Gabinete do Presidente

Assunto: Solicitacdo de Diarias.

Senhor Presidente,

Solicito de Vossa Exceléncia seus bons préstimos no sentido de autorizar
0 setor competente a disponibilizar recursos financeiros na ordem de [quantidade
de diarias], conforme [citar lei que ampara] para [justificativa da viagem ou evento],
a ser realizada no periodo de [data]. A justificativa para a presente solicitacdo é
de interesse publico, conforme exposto no planejamento do [gabinete/6rgéo].

Certo de que Vossa Exceléncia atendera ao pedido ora formulado, renovo
votos de estima e consideracgao.

sem mais para 0 momento, SOmos mui,

Atenciosamente,

[Assinatura]
[Nome do Remetente]
[Cargo, Funcéao]
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ANEXO Il: MODELO DE OFICIO

A PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE NOVA MAMORE
GABINETE DO VEREADOR (NOME)

OFICIO N° xxx/2025 Nova Mamoré/RO, 03 de janeiro de 2025

Destinatario: AO [Nome do Destinatéario]
[Cargo]
[Instituicao]

Assunto: Solicitacdo de Informacdo XXXXXXX

Prezado(a) [Nome],

Ao cumprimenta-lo sirvo-me do presente para solicitar vossa costumeira
colaboracé@o no sentido de informar a esta Camara Municipal de Vereadores
de Nova Mamoré-RO, informacgdes sobre [assunto a ser solicitado] conforme

o disposto na Lei de Acesso a Informacao (Lei n°® 12.527/2011).

Sem mais para 0 momento, ficamos no aguardo do atendimento do
pleito supra solicitado.

Atenciosamente,
[Assinatura]

[Nome do Remetente]
Cargo
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ANEXO Il - MODELO DE REQUERIMENTO PARA PARTICIPACAO EM
CURSO

[Local e data]

Ao Presidente da Camara Municipal de Nova Mamoré
[Nome do Presidente]

Assunto: Requerimento de Participagdo em Curso

Senhor Presidente,

Eu [Seu Nome], na funcdo de [Sua Fungéo] venho por meio deste solicitar de
Vossa Exceléncia, autorizacdo para participacdo no curso [Nome do Curso], que sera
realizado no [Local do Curso], nos dias [Datas do Curso], conforme anexo (colocar folder,

ementa).

Justificativa do Interesse Publico:

A participacdo neste curso € de extrema importancia para o aprimoramento das
minhas competéncias e habilidades técnicas, essenciais ao pleno desempenho das fungdes
que exerco na Camara Municipal de Nova Mamoré - RO.

Convém destacar que o conteudo a ser abordado no curso, que inclui [descrever
brevemente o conteldo ou a relevancia do curso], contribuira significativamente para
[explicar como isso beneficiara a cdmara ou a comunidade, como melhoria de servigos,
capacitacao, etc.].

Diante do exposto, solicito de VVossa Exceléncia que a presente solicitacdo seja
acolhida e deferida, para que a Cadmara Municipal custeie a minha inscri¢do, visando
sempre o0 melhor aprimoramento técnico administrativo, visando assim o atendimento as

demandas da nossa comunidade.

Nestes Termos

Pede Deferimento

[Seu Nome]

[Sua Funcao]
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ANEXO IV: MODELO DE DECRETO

A PODER LEGISLATIVO )
CAMARA MUNICIPAL DE NOVA MAMORE
GABINETE DO PRESIDENTE

DECRETO Ne° [XXX]/[ANO]
Dispde sobre [assunto do decreto] e d& outras providéncias.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE [NOME DO MUNICIPIO], no
uso de suas atribuicdes legais, especialmente as conferidas pelo Regimento
Interno e demais disposicdes legais,

DECRETA:

Art. 1° Fica [descrever a medida adotada, como a regulamentacéo de um
procedimento interno].

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se
as disposicdes em contrario.

[Local], [dia] de [més] de [ano0].

[Assinatura]
[Nome do Remetente]
Cargo
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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA MAMORE

CAMARA MUNICIPAL
INSTRUCAO NORMATIVA CI/CMNM N° 001/2025

PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE NOVA MAMORE

INSTRUCAO NORMATIVA CI N. 001/2025, DE 12 DE
FEVEREIRO DE 2025

DISPOE  SOBRE OS  CRITERIOS E
PROCEDIMENTOS PARA A SOLICITACAO E
EXPEDICAO DE DOCUMENTOS OFICIAIS,
REGULANDO A PADRONIZACAO DOS ATOS
ADMINISTRATIVOS REALIZADOS NA
CAMARA MUNICIPAL DE NOVA MAMORE- RO.

A CONTROLADORIA INTERNA DA CAMARA MUNICIPAL DE
NOVA MAMORE, no uso das suas atribuigdes legais, especialmente a
disposta os artigos 31, 70 e 74 da Constitui¢do Federal, c/c inciso IV
do art. 46 da Lei Complementar n° 154/1996, c/c DN n°
002/2016/TCE-RO e Resolugdo n° 027/2017 que dispde sobre a
instituicdo do sistema de Controle Interno da Camara Municipal de
Nova Mamoré/RO;

CONSIDERANDO a importancia de padronizar os atos
administrativos de modo a assegurar a sua uniformidade, clareza e
eficiéncia na tramitagdo documental e nos procedimentos realizados
pela Camara Municipal de Vereadores de Nova Mamoré — RO;
CONSIDERANDO a rotatividade de servidores e a necessidade de
garantir a continuidade e a regularidade dos processos administrativos,
independentemente das mudangas no quadro funcional.

Resolve, disciplinar os procedimentos atinentes aos Documentos
Oficiais de uso mais recorrente entre os diversos 6rgaos que compde o
Poder Legislativo Municipal.

1. Objetivo da Norma

A Presente norma tem por finalidade instituir os procedimentos para a
solicitagdo e expedigdo de Documentos Oficiais, disciplinando a
padronizagdo dos atos administrativos no ambito da Camara
Municipal de Nova Mamoré-RO, em observancia aos principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

2. Definicoes

- Memorando: Documento interno utilizado para comunicag@o entre
os gabinetes dos vereadores, setor administrativo ¢ demais setores da
Camara Municipal.

- Oficio: Documento formal utilizado para a comunicagdo externa,
dirigida a outras entidades publicas ou privadas.

Requerimento: Documento formal apresentado por servidor,
assessor ou vereador, destinado a solicitar autorizagdo, providéncias
ou informagdes para atendimento de demandas especificas, como
participacdo em eventos, cursos ou outras atividades relacionadas as
fungdes institucionais.

- Atos Normativos: Atos que regulamentam a administracdo da
Céamara Municipal e os procedimentos internos, incluindo resolugdes,
decretos e regulamentos.

3. Procedimentos para Solicitacio de Demandas (exemplo:
Diarias)

3.1. Solicitacao de Diarias (Modelo ANEXO I)

- Responsavel: O vereador ou servidor solicitante.

- Processo:

1. Inicio do Processo: O vereador ou servidor deve protocolar a
solicitacdo de diaria no formato de memorando, que deverd ser
enderecado ao gestor responsavel (Presidente da Céamara), com
inclusdo de ciéncia ao Chefe de Gabinete.
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2. Contetido do Memorando de Solicitagao:

- Identificag@o do solicitante (nome, cargo, gabinete).

- Descri¢do da demanda (viagem, evento, motivo da solicitagdo, datas,
valor estimado), inclusive citando a Lei N.° 1.261/GP/2017 — Lei de
Diérias, Referéncia ao procedimento normativo aplicavel.

- Justificativa do interesse publico da demanda (explanagdo do motivo
que justifica a despesa publica). O objetivo da viagem sempre precisa
atender ao interesse publico.

- Assinatura do solicitante.

3. Analise e Aprovagdo: O gestor responsavel avaliard a solicitacdo
considerando o interesse publico, a disponibilidade de recursos ¢ a
pertinéncia da viagem ou atividade. Caso a solicitagdo seja aprovada,
sera encaminhado o processo ao setor de contabilidade para
pagamento.

4. Indeferimento: O parecer de indeferimento serd comunicado
formalmente ao solicitante, dentro do processo, em forma de
despacho.

3.2. Outras Solicita¢oes

Para outras solicitagdes de materiais, servicos ou agdes que
envolvam custos ou recursos, o procedimento sera semelhante ao
descrito acima, sendo adaptado conforme a natureza da demanda.

4. Memorandos Internos

- Objetivo: O memorando sera utilizado para comunicagdes internas,
como solicitacdes, orientagdes, registros de eventos ou solicitagdes
entre os gabinetes, setor administrativo e demais departamentos.

4.1. Formato do Memorando

- Cabecalho:

o Nome da Camara Municipal de Nova Mamoré-RO.

0 "Memorando" em destaque.

o Numero de protocolo e data.

o Destinatario e remetente (cargo e nome).

0 Assunto.

- Corpo:

o Introdugdo: Contextualizagio do assunto e finalidade da
comunicagao.

o Desenvolvimento: Exposi¢do das informagdes, com clareza e
objetividade.

o Encerramento: Solicitagdes ou orientagdes especificas.

- Rodapé: Assinatura do remetente e responsavel pela elaboracado, se
necessario.

5. OFICIOS EXTERNOS

- Objetivo: O oficio sera utilizado para comunicagdes formais com
outras entidades publicas ou privadas, como solicitagdes, convites,
informes ¢ outras necessidades de comunicagdo externa.

5.1. Formato do Oficio

- Cabecalho:

- Nome da Camara Municipal de Vereadores.

- "Oficio" em destaque.

- Numero do oficio e data.

- Destinatério (nome e cargo).

- Assunto.

- Corpo:

- Introdugdo: Apresentacdo da solicitagdo ou comunicagdo, com
clareza.

- Desenvolvimento: Detalhamento da solicitagdo ou do objetivo do
oficio.

- Encerramento: Solicitagdo de resposta ou providéncia, se necessario.
- Rodapé: Assinatura do remetente e responsavel pela elaboracado, se
necessario.

6. PROCEDIMENTOS PARA A EXPEDICAO DE ATOS
NORMATIVOS

- Os atos normativos serdo elaborados em conformidade com a
legislagdo vigente e com os procedimentos da Camara Municipal de
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Vereadores de Nova Mamoré, sendo revisados e aprovados pela Mesa
Diretora ou Comissdo competente, conforme o tipo de ato.

6.1. Tipos de Atos Normativos

- Resolucdo: Norma interna para regulamentagdo da atividade da

Céamara.

- Decreto: Ato normativo que pode ser emitido pelo Presidente da

Camara para regulamentar assuntos administrativos e regular

providéncias externas a Camara Municipal.

- Portaria: E o ato administrativo normativo ou individual expedido

pela autoridade competente dentro da administragdo publica,

Presidente da Camara Municipal, para disciplinar assuntos internos,

regulamentar procedimentos, nomear servidores, conceder licengas,

designar comissdes, entre outras disposi¢des de carater administrativo.
Regulamento: Conjunto de normas detalhadas sobre um

determinado processo ou area.

7. FORMAS DE TRATAMENTO PARA AUTORIDADES E
TITULOS UTILIZADOS EM DOCUMENTOS OFICIAIS

Abaixo, listam-se as formas de tratamento adequado a serem
utilizadas pela Camara Municipal ao se comunicar com diferentes
autoridades, conforme os protocolos e as normas de etiqueta formal:

CARGO/AUTORIDADE

FORMA DE TRATAMENTO

Presidente da Camara Municipal

Excelentissimo Senhor Presidente

Vereador

Excelentissimo Senhor Vereador [Nome] ou

"Senhor Vereador"

Prefeito Municipal

Excelentissimo Senhor Prefeito

Vice-Prefeito Municipal

Excelentissimo Senhor Vice-Prefeito

Secretarios Municipais

[Excelentissimo Senhor Secretario [Nome]

Juiz de Direito

Excelentissimo Senhor Juiz ou "Meritissimo

Senhor Juiz"

Ministro de Estado

"Excelentissimo Senhor Ministro"

Governador de Estado

[Excelentissimo Senhor Governador

Deputado Estadual ou Federal

"Excelentissimo Senhor Deputado [Nome]

[Demais Autoridades (Embaixadores, Consules, etc.):

[Excelentissimo Senhor [Cargo]

Senador da Republica:

[Excelentissimo Senhor Senador [Nome]

Essas formas de tratamento devem ser respeitadas para garantir a
devida formalidade e protocolo nas comunicagdes oficiais da Camara
Municipal.

8. Consideracgoes Finais

Todos os documentos oficiais deverdo ser elaborados com clareza,
objetividade e respeito as normas legais vigentes.

O processo de solicitagdo e expedigdo de documentos devem ser
acompanhados de uma justificativa clara e coerente, destacando o
interesse publico, garantindo que as agdes sejam transparentes e
auditaveis.

Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Nova Mamoré/RO, 12 de fevereiro de 2025

JAQUELINE BRANDAO MARTINS
Controladora Interna

NABILA CAROLINE RODRIGUES DE CARVALHO
Diretora do Departamento de Controle Interno

ANEXO I: MODELO DE MEMORANDO

PODER LEGISLATIVO

CAMARA MUNICIPAL DE NOVA MAMORE

GABINETE DO VEREADOR (NOME)

MEMORANDO N° 001/2025 Nova Mamoré¢/RO, 23 de janeiro de
2025

DO: (cargo, gabinete).

PARA: Gabinete do Presidente

Assunto: Solicitagdo de Didrias.
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18/03/2025, 10:30 Prefeitura Municipal de Nova Mamoré

Senhor Presidente,

Solicito de Vossa Exceléncia seus bons préstimos no sentido de
autorizar o setor competente a disponibilizar recursos financeiros na
ordem de [quantidade de diarias], conforme [citar lei que ampara] para
[justificativa da viagem ou evento], a ser realizada no periodo de
[data]. A justificativa para a presente solicitag@o ¢ de interesse publico,
conforme exposto no planejamento do [gabinete/6rgao].

Certo de que Vossa Exceléncia atenderd ao pedido ora formulado,
renovo votos de estima e consideragio.

sem mais para 0 momento, SOmos mui,

Atenciosamente,

[Assinatura]
[Nome do Remetente]
[Cargo, Fungdo]

ANEXO II: MODELO DE OFICIO

PODER LEGISLATIVO

CAMARA MUNICIPAL DE NOVA MAMORE

GABINETE DO VEREADOR (NOME)

OF{CIO N° xxx/2025 Nova Mamoré/RO, 03 de janeiro de 2025
Destinatario: AO [Nome do Destinatario]

[Cargo]

[Instituicéo]

Assunto: Solicitagdo de Informagdo XXXXXXX

Prezado(a) [Nome],

Ao cumprimenta-lo sirvo-me do presente para solicitar vossa
costumeira colaboragdo no sentido de informar a esta Céamara
Municipal de Vereadores de Nova Mamoré-RO, informagdes sobre
[assunto a ser solicitado] conforme o disposto na Lei de Acesso a
Informacéo (Lei n® 12.527/2011).

Sem mais para o momento, ficamos no aguardo do atendimento do
pleito supra solicitado.

Atenciosamente,

[Assinatura]
[Nome do Remetente]
Cargo

ANEXO III - MODELO DE REQUERIMENTO PARA
PARTICIPACAO EM CURSO

[Local e data]
Ao Presidente da Camara Municipal de Nova Mamoré [Nome do
Presidente]

Assunto: Requerimento de Participagdo em Curso

Senhor Presidente,

Eu [Seu Nome], na fungdo de [Sua Fun¢do] venho por meio deste
solicitar de Vossa Exceléncia, autorizagdo para participagdo no curso
[Nome do Curso], que sera realizado no [Local do Curso], nos dias
[Datas do Curso], conforme anexo (colocar folder, ementa).

Justificativa do Interesse Publico:

A participagdo neste curso ¢ de extrema importincia para o
aprimoramento das minhas competéncias e habilidades técnicas,
essenciais ao pleno desempenho das fungdes que exerco na Camara
Municipal de Nova Mamoré - RO.

Convém destacar que o contetido a ser abordado no curso, que inclui
[descrever brevemente o conteido ou a relevancia do curso],
contribuird significativamente para [explicar como isso beneficiara a
camara ou a comunidade, como melhoria de servigos, capacitagdo,
etc.].

Diante do exposto, solicito de Vossa Exceléncia que a presente
solicitacdo seja acolhida e deferida, para que a Camara Municipal
custeie a minha inscrigdo, visando sempre o melhor aprimoramento
técnico administrativo, visando assim o atendimento as demandas da
nossa comunidade.

Nestes Termos
Pede Deferimento
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18/03/2025, 10:30 Prefeitura Municipal de Nova Mamoré

[Seu Nome]
[Sua Fungdo]

ANEXO IV: MODELO DE DECRETO

PODER LEGISLATIVO

CAMARA MUNICIPAL DE NOVA MAMORE

GABINETE DO PRESIDENTE

DECRETO N° [XXX]/[ANO]

Dispde sobre [assunto do decreto] e d4 outras providéncias.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE [NOME DO
MUNICIPIO], no uso de suas atribuigdes legais, especialmente as
conferidas pelo Regimento Interno e demais disposi¢des legais,
DECRETA:

Art. 1° Fica [descrever a medida adotada, como a regulamentacéo de
um procedimento interno].

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo,
revogando-se as disposi¢cdes em contrario.

[Local], [dia] de [mé&s] de [ano].

[Assinatura]
[Nome do Remetente]
Cargo
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